Додаток 5 
до Порядку організації роботи та
ведення діловодства виборчих комісій
з виборів Президента України,
народних депутатів України, місцевих виборів

____________________________________________________________________

(назва і дата проведення виборів)

ЖУРНАЛ

реєстрації документів, заяв і скарг у виборчій комісії 

______________________________________________________________________

(повна назва виборчої комісії із зазначенням регіону)

	№

з/п
	Дата надходження документа
	Прізвище та ініціали імені та по батькові, місце проживання, 
місце роботи особи, 
яка звернулася до комісії
	Найменування організації, що надіслала документ; 

дата та номер супровідного листа, відмітка про контроль
	Стислий виклад змісту документа, заяви, скарги  
	Зміст доручення
	Виконавець доручення
	Строк виконання доручення
	Відмітка про виконання доручення
	Дата відправлення, номер вихідного документа
	Примітки,
у тому числі відмітка про дату та номер реєстрації вхідного документа, на який дається відповідь
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Примітки: 

1. Під час реєстрації вихідної документації заповнюються графи 1, 5, 10, 11.

2. Сторінки журналу нумеруються, журнал прошивається і скріплюється печаткою виборчої комісії.
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